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FTY& MINISTERUL EDUCATIEL
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Nr. 4733711.03.2025

CATRE: INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCUREST!, SECTOARELE 1-6
iN ATENTIA: Inspectorilor scolari pentru managementul institujional

Ref la: Revizia 4 a Proceduril de sistem privind inscriereg copiilor in clasa
pregititoare 5i constituivea formatiunilor de studiu prin distributie aleatorie g elevilor, in
codro! unitdnilor de invagdmdnt prewniversitar cu nivel primar in anul geolar 2025-2026

Prin prezenta, v inaintam, spre informarea conducerilor unititilor de invitimant,
CBeyigiaoA 5 Procodet deoshtemy privind Thscrigrsa -copiilor In clasi pregilitoars i
constituivea formatiunilor de studin prin distributie aleatorie a elevilor, in cadrul unitatilor
de favdramdnt preuniversicar cu nivel primar in anul sealar 2025-2026, inregistrata la
ISM.E canr. 4733/11.03.2025, insotitd de urmidtoarele anexe:

o model de recomandare pentru fnscrierea in clasa pregititoare, eliberatd de
unitatea de invatimant prescolar - anexa nr. 1.a la Procedura de sistem nr.
4733/11.03.2025;

« model de recomandare pentru fnscrierea in clasa pregatitoare, eliberatd de
CMBRAE - apexa nr. 2.a la Procedura de sistem nr. 4733 /11.03.2025;

« declaratia de acord privind Inscrierea copilului la o unitate de inviigdmant, in
cazul paringilor divorsagi, - anexa nr. 4 la Procedura de sistem nr,
4733/11.03.2025,
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PROCEDURA DE SISTEM
PRIVIND INSCRIEREA COPIILOR iN CLASA PREGATITOARE $I CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE
STUDIU PRIN DISTRIBUTIE ALEATORIE A ELEVILOR, IN CADRUL UNITATILOR DE INVATAMANT

PREUNIVERSITAR CU NIVEL PRIMAR IN ANUL SCOLAR 2025-2026

Mro ##23 /11022025

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA 51 APROBAREA EDITIEI 5AU, DUPA €AZ A
REVIZIE! IN CADRUL EDITIEI PROCEDURT DE SISTEM

Elemente
Tl privind Numele gi Fopatia | s 05 e M aase
ot | responsabainyg | Prenume e i o
: pperatiunea - 1
1. & 3. B =
1.1. Elaborat Maria BLAN Inspector stolar 07.03.2025
[ 1.2 Verificat Amalia STOENESCU | Inspector scolar General | 10.03.2025 - ‘
Adjunct e \
1.3. Avizat Daniel MALAELEA | Inspector Scolar General | 10.03.2025 z
Adjunct, Presedintele f
~ comisiei de maonitorizare 1 :
1.4 Aprobat Mazarilena - Daniela | Inspector Scalar General | 1 1.ﬂ3.?ﬂ.35\- |
STROESCU 5

2. SITUATIA EDITHLOR 51 A REVIZILOR IN CADRUL EDITHLOR PROCEDURII DE 5[5'5

Nr. Editiafreviziain Componenta Modalitatea de Data de la care se
cri. cadrul edifiei revizuita revizuire aplicd prevederile
editiel/revizuirii
— | editiei !
: 1. 2. 3. [ 4. |
Z1. Revizia 4 1:2 345 67089 Madificare si | Martie 2025
completare |

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN
CADRUL ERITIEI PROCERURI DE SISTEM

T

W et W
o - = PR e Ty
[ Mr. Seopul Ex, | Departament | Functia Nume i Dal{i'l i
| ert difuzdrii Mr. ) prenume primirii i
L0 1 2. 3. | 4. . B iR
E i Aprobare i Conducere | Inspector Scofar | Martlens - Daniela | 1 L0 EQ‘E«J 2
= i | Genaral STROESCU ?L
32 Awizape | Comisia de nsperctior Scolar - | Danied MALAELEA | 11 Mﬁ

- manitorizan Genecal Adjunct . -

33 Verificans 1 Conducore Inspector Scolar Amalia 11032025
_ Goneral Adjunct STOENESCU - L]

3. Aplicare 1 Management: InspectoT Inspectari geokarl | 11.03.2025
Curricuham gi seolari | b
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' | : I T
| inspectic | |
= peolard = -
35 Aplicare 1 Unicag de Brirectari . Director 11.03:20325 Tranzsm.
invaldmant director @ljunc elecironici
) prewrdversitar I
[ . Aplleare: | 1 | =3 Auretia 11.03.2025 Transm.
; ' e ki '__ necy | STANCULESCU ' deckronic)
3.7 | Inregistare; 1 Secretarial Secretary - 11032025 Trangm.
Arliivare s arhivar [ electronic
1.2 | Informstizng i Serviciul Sef Servici 11032025 Transn.
] . | Informatizare | Informaticare | | electronica

4. SCOPUL PROCEDURI

seopurile specifice ale prezentei proceduri sunt:

Liy aplicaréa” proveaerior legake privind Dscrersa coplilor (n clasa prégatitoare, contorm calerdarulm
inscrierdi, precum si constituirea formatiunilor de studin prin distributie aleatorie a elevilor, in cadrul
unitatilor de TevAtdmant preuniversitar cu nivel primar in anul scolar 2025-2026:

(2} stabilirea modulul de derulare & activitatilor specifice, documentatia necesard derulivii procesului de
inscirere g copiitlor in clasa pregatitoare, precum si resursele implicate;

(3} asigurarea derulAri sctivititil procedurate, in conformitate cu nermele legale in materie:

(4] sprijlnivea auditululfaltor organisme abilitate In actiuni de auditare gijsan control sprijinires
managerului T exercitarea procesului decizional.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURTI
(1} Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cazal copiilor eare se inscrin o invatimantul primar in anul
geolar 2025-2026,
(2) Bispozitiile prezentei proceduri se aplica taror cadrelor didactice st personalulul didactic-auxdlar care
au atribui In inscrierea copiilor in claza progatitoare, si anume:
al persenalul din unitatile de Invatamant de stat sau particulare, mutorizate sau acraditate:
b} membrii Comisiei Municipiului Bucuresti de inscriere in invatimantul primars
¢l membrii comisiilor de inscriere si distribuive a elevilor in mvitamantul primar din unititile de
invatamant:
d] persenatul Centeului Municipiulul Bucuresti de Resurse 5 Aszistenta Educarionala;
& paringiiftutorii legal mstituifi/reprezentantli legali ai coplilor care wrieaza s3 fie inscrisi in
invarimantul primar.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA [REGLEMENT/ARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE

a) Legislatie primard

—  Legea Invitamantului Preuniversitar nr, 198,/ 2023, cu madificirle si completdrile ulterioars

—  Oredinul secretarului general al Guvernolui nr, 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea
Codului contrefuluil intérn managerial al entitatilor publice

= Instrectivnea ne. 1 din 16 mal 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de Tvatamant
preumversitar a Standardulii 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al
entitafilor publice, aprobat prin Ordinul secretariatului general al Guvernulul ne. 80072018

- Legea ne. 190/2018 privind miisuri de punere in aplicare a Regulamentulul (UE} 20167672 al
Parlamentulul European si al Consiliului din 27 aprilie 2006 privind protectia persoanelor fizice in
ceea oo priveste prelucrarea datelor cu caracter personal 5 privind libera circulatie 3 acestor date 5§
de abrogare a Directivel 95,/46,/CE (Regulamentul geneval privind protectia datelor)

— Metodologia de Tnscriere a copiilor in fnviiEméntul primar, aprobatd prin QME 10
4019,/15.03.2024 '
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= Calendarel inscrierii in invagdméntul primar pentrue anul goolar 2025-2026, aprabat prin O.MEC. nr.
3435/2B.02.2025

b} Legislatie secundari

= Regulamentul-cadru de organizare $i functionare 2 mspecteratelor scolare, aprobat prin OMECTS.
nr. 3530200 1, cu modifizirile si completarile ulterioare

- Regulamentul intern al Inspectoratuiui Scolar Municipiului Biicuresti

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitdfilor de invitimdnt preuniversitar, aprobat
prim DLMLE. nro ST26,/06 08.2024, en modifici il gl completfivile wlterioare

= Procedura de - distributie aleatorie a anteprescolarilor/ pregeolarilor felevilar in formatiunile de
studin, aprobata prin O.M.E. nr, 3245 /01.03.2024

- Metsdelogia privind depisives efectivelor formatiunior de anteprescolari, prescolarl sau elevi din
unitdtile de invitmdnt preuniversitar de stat, aprobata prim OLMLE. nr. 6756/06.12.2023

= Metodnlneia - el de nroaniare S Aisckanara 5 ranziifilar de :u-lr-]ini-:rrntlrt din. rnirdeils da

InvALImANt preuniversitar, aprobata prin OM.E nr, 6223 704,009,202

€} Alte documente legislative:

— QM.E nr. 6072 din 31 august 2023 privind aprobarea unor m3sur transitor] aplicabile Ia nivelul
sistemnului naticnal de invArEmant preuniversitar si superior, oy modificdrile s completdrile
alterioare

7. DEFINITI 51 ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
7.1. Definitii ale termenilor

NI Termenul | Definitia $i/sau dach este cazul, actul care delineste termenul
CIL,
1. | Procedurd Prezentare, in scris, a pastlor ce trebuie urmati, 3 metodelor de lucru

stabilite 5i a regulilor de aplicare necesare indeplinirll atribugiilor si
sarcinilor, avind in vedere asy marea responsabilicasilor
Z. | Procedurdde sistem | Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfsoardla

(PS5} nivelul unwia sau mai multor compartimente din cadrul unititii

3. | Editie a unei Forma mitiald sau  actualizats, dupd caz. a wael proceduri
proceduri operationale, aprobatd si difuzats

4. | Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adfugare, suprimare sau altele asemensa,
editii dupd caz, a unela sau a mai’ multor comporente ale unei editii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate i difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nrert, Abrevierea | Termenul abreviat
R Ps Procedurd de sistem R

N E \Elabarare
3. v Werificare
+. A -l'-l.]:ll't:harve I
5. Ap. Aplicare T
G | A, |Arhivare |

| 7. | : E_S:H:B. _-I..r'lspectm'atul Sfular al Municipiului Bucuresti [
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8, CMBRAE,  [Centrul Municipiului Bucurestl de Resyrse 5| Asistenta Educationald |
9. CES J:'Lterin;e educationale speciale

8. DESCRIEREA PROCEDURI

8.1 Generalitati

B.2 Responsabilitati si termene
8.3 Resurse necesare

8.4 Modul de lucru

8.5 Dispozitil finale

8.1. GENERALITATI

BA.1. Ipscrieren coviilor Tt vamSnag Eriviae ap Fae in confarmitate vu prevederile Mesodalagied de
inscriere a copiilor In invaAmantul primar, aprobatd prin OME. nr. 4019/15.03.2024, numitd in continuare
metadelogio de ingeriere, ot respectarea Calendarulul inserierii Tn Tnvitamantul primar peatry anul scolar
Z025-2026, aprobat prin OMEC. nr. 3435/28.02.2025 numit in continuare colendaryd fserferii fn
frnadrémdin el primar,

8.1.2, La nivelul Inspectoratului Scolar al Municipiului- Bucuresti functioneazd linia TELVERDE cu nr.
0800816021, ta care parintii/tutorii logal instituitlfreprezentantii legali si alte persoane Interesate pot
obtine informatii referitoare la inscriersa copiilor Tn Invatimantul primar, Linka TELVERDE este apelabila
gratuit 5i va functiona In perioadele de inscriere previzute in calendarul Snscrisri T invatdmantul primar.

8.1.3. La unitatea de invatdmant si pe site-ul acesteia vor [ afisate pe tot parcursul inscrierii n
Invaramantul primar urmditoarels informatii:

= prevederile Metodologied de inscriere a copiilor in Tnviagdnidatul primar, aprobatd prin O.M.E nr.
4019/15.03.2024 si ale Calendarului nscrierii in invaramdneul primar pentri anul scolar 2025-
2026, aprobat prin O.M.E.C. nr. 3435 /28.02.2 N25;

= numdrul de clase i de locuri aprobate la clasa pregatitoare prin planul de scolarizare;

— strazile/adresele incluse in circumseriptia scolars;

- maodalitatea de stabilire a numaruivi de locuri libere;

- criteriile de departajare generale si specifice care sunt utilizate Tn cazul in care numaral de
optiuni pentru respectiva unitate de invarimant este mai mare decit numdaral de locuri libere;

= programul de inscriere 5t de validare a cererilor de inscriers

= lista dotumentelor doveditosre pe care parintele trebuie 53 le depuna iIn momentul
completarii/validarii cererfi-tip de inscriere pentru criteritle specifice de departajare;

- menfiuni privind spatiul in care se desfisoard activitatea la clasa pregatitoare 5i forografii
relevante ale acestor spatii (In forografifle care sunt postate pe site nu trebuie sd apara persoane):

= anungul privind funcfionarea liniei TELVERDE;

- anuntul privind faptul ci aplicatia informaticd nu permite insceerea la mai mulie nmitdti de
invatamant:

= anunful prin care, conform art. 13, alin. {9) din metodologia de inscriere, ordinea prin care se
realizeazd programarea telefonics sifsau validarea cererilor-tip de inscriere sau in care sp
prezintd pentru completarea sifsau validarea cererilor-tip de fnscriere nu presupune crearea
unei listede preinscriers g fean acordares e priovitdti b inscriere;

- lista documentelor necesare pentru inscricrea in invaldmintul primar;

= informatii privind programul _Scoola dupd scoald” dupd caz;

= humrul de telefon fa care pot obline informatii privind inscrierea in Invatamantul primar la
respectiva unitate de invagamant;

4



INSPECTORATUL 5COLAR AL
MUNICIPIULUT BUCURESTI

VA MINISTERUL EDUCATIES
9 51 CeRCETARIL

PROCEDURA DE SISTEM PRIVIND Edifia: |
INSCRIEREA COPHLOR IN CLASA PREGATITOARE 51 CONSTITUIREA Rewvizia: 4
FORMATIUNILOR DE STUDIU PRIN DISTRIBUTIE ALEATORIE A ELEVILOR, N Nr. de exemplare: 3
CADRUL UNMITATILOR DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR CU NIVEL PRIMAR
N ANUL SCOLAR Z025-2026

- anunpul privind respectarea art. 49 din metodelogia de insciiere: Prégentaven de insorisu foise
fe fnserierea In clase pregditoare se pedepsesie conform tegil §i atrage plerdered focuful obginut
prin froudd.”

8.2, RESPONSABILITATI SI TERMENE

8.2.1, a) Coordonarea inscrierii copiilor in invatdmantul primar este asiguratd de Comisla Munlciplului
Bucuresti de inscriere a copiilor in invitimantul primar, conform responsabilititilor prevazute de
metadologia de inscriere 1 potrivit termenelor din calendarul inscrierii in invatimantul primar.

b) La nivelul uniditi de invitimant se constituie, prin decizie a directorulyi, comisia de inscrieve §i
distribuire a elevilor in invatamantul primar, numitd in continuare comisie de fngeriers,

c) Atributiile comisici de inscriere de la nivelul unitaii de invatamant sunt in conformitate co prevederile
art, 48, alin, (2] din metodologia de inseriere:

d) Directoru] anititii de nvitdmant desemneasd persoana/oersoanale din cadrol padedtll de myatingnt,
care rdspunde/raspund la intrebirile/solicitirile parintilor/rutorilor legal instituifi/reprezentantilor
fegali, In unctie de numarul de clase,

8.3. RESURSE NECESARE

8.3.1. Resurse materiale
a} Tehnica de calcul (PC, laptop])
b) Copiator, imprimanta telefon, fax
2l Rechizite, hartie imprimanta
B.3.2. Resurse umane
a) membri Comisiel Municipiulul Bucuresti de fnscriere a copiilor Tn invitiméantul primar
pentey anul geolar 2025-2026;
b) cadre didactice i personal didactic-auxiliar, membri ai comisiilor de Tnscriere din unitagile de
invatdmant,
g} personalul didactc din C.M.BR.ALE,
8.3.3. Resurse Ananciare sl informationale
= Acre normarive in vigoare
—  Bazade date privind copiii
— Documentele continute in dosaral copilulul
- Paginile web ale unititilor de invatamant, LSM.B. CM.BRAE

8.4. MODUL DE LUCRU
A. CONDITII DE INSCRIERE [N INVATAMANTUL PRIMAR

8.4.1. Péringii/tutorii legal instituigifreprezentantii legali ai cAror copii au urmat invatamantul prescolar 5i
implinesc varsta de 6 ani pand la data de 31 avgust 2025 indusiv au obligatia de a fnsode copiii in
fvardmdncol primar To clasa pregiclioare, in conformitate cu prevederile legale,

8.4.2. Pentru motive Tntemeiate, cum ar f: beala, lipsa infrastructurii la nivel local, domiciliul temporar in
strédindtate etc., se pot Inscrie in clasa pregatitocare si copiii care implinesc varsta de 6 ani pané la data de 31
august 2025 inclusiv si care nuwau urmat invatamantul prescolar,

8.4.3. Pdrintii & caror copii Implinesc varsta de & ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2025
inclesiv pot &3 151 Tnseete coplil in invatimantul primar Tn clasa pregitivoare daci nivelul lor de dexvoltare
este coraspunzitor.
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B.4.%. La solicitarea scrisd a paringilor futorilor legali instituiti freprezentantilor legall pot i inscrist in
invdtdmantul de masa In clasa pregatitosre $1 copiii cu cerinte educationale speciale [CES), cu virste
cuprinze intre & §i B.ani pind la data de 31 august a anulul in care se face inscrierea.

8.4.5, a) Pentru copiii care implinesc varsta de 6 ani in perloada 1 septembrie-31 decembrie 2025
inclusiy si care au frecventat gradinita, evaluarea dezvoltirii coplilor si eliberarea recomandérilor de
inscriere in invaramantiel primar, respectiv. de continuare a gcolariziell in invdimantul prescolar, grupa
miare, 0 realizeszd de catre unitatea de invatamant co nivel prescolar frecventatd de copil, s perioadas 10
martie-27 martie 2025.

b) Solicitarea de eliberare a recomandarsi (anexa nr. 1 la metodologia de inscriere] poate fi depusi direct
la unitatea de inviitimint preseolar say transmish acesteia prin posti/mijloace electronice. La solicitarea
parinteluiftutorelui legal instituit/reprezentantalul legal, unitatea de fnvatdmdnt cu nivel prescolar poate
tranamite recomandarea (anexa 1.a la prezenta procedura) si prin posta cu confirmare de primire sau
prin mijioace electronice. s

C) LA SOICITArea SC0SE A PATINFIcT) EUTOrior |EEal SO/ Fepreentaniior lepall, copi Care nu ay primm
recomandare pentru inscrierea in clasa pregititoare in perioada 10 martie-27 martie 2025 pot 53 se
adreseze wnitdlii de invatimant cu nivel prescolar pentru elibérarea recomandirih pentru inscrievea in
invatamantul primar $i dupd incheierea perioadéi de evaluare previzute In calendarul Inscrierii Tn
invatamantul primar, réspectiv ulterior datei de 27 martie 2025,

8.4.6, a) Pentru copiii care implinesc virsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2025
inclusiv si care nu au frecventat gradinita sau cares-au intors din straindtate, recomandarea de inscriere
in invagamdntal primar este eliberata de CMBRA.E, pe baza evaludril dezvoltdril copilulul Evaluarea
dezvolidrii copiilor se face la cerere [anexa nr. 2 la metodologia de inscriere, disponibild pe site-ul
CMBRAE, wwwembraers, in sectiunea hittps://www.embraero/2017 fcerere_evaluare_clasa-
preg_embrae 2025/ sau la sediul institutied) in perioada 10 martie-27 martie 2025, in intervalul orar
10,00-18,00, |3 sediul CMBERAE, situat in Str. Heliade intre vii nr 36, Sector 2, etajul Il din cadrul
Scolil Ghmnaziale nr. 145, pe baza unei programari telefonice prealabile la numarul de telefon 021 23 23
071, Programarile pot fi realizate telefonic in intervalul orar 09.00-15.00, de luni pind joi, 5i vinerea in
intervalul orvar 00001400,

b) La tncheierea activitasii de evaluare a dézvoltarii peatru fiecare copil, recomandarea in urma evaludirii
dezvoltarii copilului (anexa Z.a la prezenta procedurd) este comunlicatd in scris, prin e-mail sau prin
postd, cu confirmare de  primave, dupd caz. sau este inmanatd direct pdrintelul/tutorelul legal
instituit freprezentantului legal care a solicitat evaluarea, Rezultatul evaluarii nu poate fi contestat s5i are
caracter confidential.

c) La solicitarea parintitor/tutorilor legal instituiti/reprezentanttlor fegall at copiilor care nu au primit
recomandare pentru inscrierea in clasa pregititoare in perioada 10 martie-27 martie 2015,
C.M.BRAE asigura serviciile de evaluare a dezvoltdrii copiilor care Tmplinese virsta de 6 ani in perioada 1
septembrie-31 decembrie 2025 inclusiv si care nu au frecventat gradiniga sau care s-au intors din str3indtate
sidupa incheierea perioadei de evaluare previzute In calendarul inscrieri in invitdmdntul primar, respectiv
ulterior datel de 27 martie 2025.

8.4.7. Pana pe ZB martie 2025, unlglfle de invitdmdnt prescolar 5i CMBRAE. transmit Comisiel
Municipivlui Bucuresti de inscriere in invAf@mantul prescolar procesele-verbale care cuprind listele cu
numele copilior §i rezuftatele evaludrii; respectiv recomandarea de Tpscriere in clasa pregititoare sau in
Erupa mare, dUpa cas.

B. DOCUMENTE NECESARE INSCRIERI COPIILOR IN CLASA PREGATITOARE

8.4.8.a) Inscrierea in invafamantul primar se face conform catendaru! inscrieri in inviimantul privar.
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b) In vederea asigurarii fluentei procedurilor si 3 evitdril aglomeratled, unitatile de invatamant asigurs
inclusiv posibilitatea de programare teletonic a parintilor pentru completarea sifsau validares cererilor-tigp
de inscriere. Numirul de telefon la care parintii pot apela este afigat la avizierul unitatii de Tnvatimant si pe
stte-ul acestels, dach exnista,

8.4.9. Ordinea in care se fac programirile telefonice pentru completares si/san validarea cererflor-tip de
inscriere sau in care parintii se prezintd pentru eamplecares sifsan validarea cereriler-tip de inscriere nu
presupune crearea unei fiste de prefnscriere sifsau acordares nei prioritdti la Tnscriere.

8.4.10. a) Inscrierea in invitdmantul primar se face pe baza cereril-tip de inscriere complerata de catre
parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului. Cerorea-tip de Tngcriere se peate completa
online/transmite prin e-mail, prin postd sau se poate depune la secretariatul onititi de invitimént 1z
care parmtele/tutorele begal instituit/reprezentantul legal doreste Tnscrierea copilulul, in pericada prevazurd
de-calendarul inscrierii in invi@mantul primar.

[ ?—I T ¥ = 3 R | = I
parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal va transiice unitagil de nvatdmint si declaratia-tip
pe propria vispundere, provazutd in anexa nr. 3 la metodologia de inscriers, cu privire la veridicitates
informatiilor completate in cerere, precum 5i recomandarea de fnscrisre in clasa pregititoare pentru

copiii care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembris 2025,

! il e Bl ! . - - e
S e b T e T e RN TR~ T T W T 0y e o osds = Raenias cabd gl ol g R,

8411, Completarea cererii-tip de inscriere §i depunerez documentelor necesare Inscrierii,
online/prin postd sau I3 sediul unitaii de mvatamant la care se solicits nscrierea capilului, de carre
parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului, se fac in perioada 31 martie - 06 mai
2025, prin introducerea n aplicatia informaticd 2 datelor furnizate de parintefturorele  legal
institwit/reprezentantul legal.

8.4.12. In perioada 31 martie - 06 mai 2025, conducerile unitatilor de invatimant asigurd prezents unui
numir suficient de perscane din comisia de inscriere st stabilese programul de lucry al comisiei in ture, atit
In program de dimineatd, cat & in program de dupd amiazd, in intervalul orar 8.00-18.00 (luni-joi),
respectiv. B.00-17.00 (vineri). pentru 2 sprijini participarea  paringilor/tutoriler  legal instituigi/
reprezentantilor legali la procedurile de completare fvalidare a cererilor-tip de inscriere.

8.4.13. a) impreuni cu cererea-tip de inscriere, in perioada 31 martie - 06 mai 202 5, parintele/tutorele
legal instituit/reprezentantul legal va depune fa unitatea de invatimant sau va transmite, online sau
prin postd, unitdtii de invatamant, vrmatdarele docemente:

= folocopia cirtil de identitare o pirintslyi (copie simpla);

-~ Jfotocopia certificatuini de nastere al copilufui {copie sinpla);

- dupd caz, copia recomandiri de fnscriere in clase pregétitoore (copie simpla) pentro copiii care
imiplinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2025, éliberate fie de unitatea de
invatamdnt prescalar - pentry copiii care au frecventat gradinifa, fle de CMEBRAE. - pentry
EOpii care muan frecventat gradinita sau care s-au ntors din straindtate;

- oeclaratio pe propeia réspundere cu privire la veridicitatea informatiilor Intraduse Tn cerere, in
cazit transmiterii documentelor online sau prin posti;

= in cazul parintilor divortati, copin Hotdrisi fudecdtorest! definitive {copie simpli) din care
rezultd modul in care se exercitd autoritates périnteascd si unde a fost stabilitd locuinta
minorului: in sltuatiz in care existdi custodie comund, parintele care completeazi s
depune/transmite cerevea-tip de nscriere declard ci celalalt parinte este de acord ci inserieres
Copilului 1a wnitatea respectivd de invitimant, prin completarea anexei 4 la prezenta
procedurd;
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- in cazul in care se solicicd inscrierea la altd unitate de Invatimant decdt scoala de
circumscriptie, documenie n copie simpld core dovedesc [ndeplinireq criteriifor generale. 5
specifice de departajare,

- fotocopia certificatului de orientare gcolord s profesionald [copie simpla) eliberat de catre
CMBRAESCLRAE, in cazul coplilor cu.C.ES.

b} n situatia copiilor care nu detin un certificat de nastere se aplicd prevederile art. 105 alin. [11] din
Legea invagamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu madificirile si completdrile ulterioare. In acest caz
ingcrierea se face in baza datelor de identificare declarate de parinte sau de reprezentantul legal al persoanei
minore, respectiv: numele de Familie 5 prenumele, data si fooul nagterii declarate ale perssanel minoie
pentel-care se solieitd inscrieres, numele de familie g prenumele parintilor sau, dupd caz, numele de Gmilie
gi prenumele reprezentantului legal, precum 5 domicilinl minerulul stabilit conform dispozigiilar are 27 alin,
(2} 51 (4) din Ordonanta de wngentd a Cuvernidui nr. 97 /2005 privind evidenta, domicilivl, resedinga 5i actele
de identitate ale cetatenilor roméni, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare.

€} Copiile simple :llL documentelor depuse la fmsericre sunt certificate mnfulm cu originalul l.'.|E catre
secrerartatul unlt::[_ll e TALEanT, pe baza documenteior arigimale,

8.4.14. a) Parinfii divertati depun/transmit, la inscriere, o copie simpld a hotdvanii judecitorest definitive
din care rezultd modul in care S2 exercitd autoritatés parinteascd 5 unde a fest stabilitd locuinga minorului,
[n situatia in care existd custodie comund, parintele care completeazd si depune/transmite cererea-tip de
inscriere declard ciceldlalt pirinte este de acord cu inscrierea copiiulut la unitatea respectiva de Tavatamant,
prim completarea anexei nr. 4 la prezenta procedurd, cuncscand cd falsul in declaratii este pedepsic de
legea penald, conform prevederilor art. 292 din Codul Penal.

8.4.15. a) Un copil nu poate fi inscris la mai multe unitdtl de invatdmdnt.

b] Tn cazul In care aplicatia informaticd semnaleazd ¢ pentru copilul respectiv a mai fost depusd o cerere de
inscriere la altd unitate de Tnvitimant, inscrisd Tn baza de date, Tntrucit a fost validaed, degarul de Thgeriere
‘nu este acceptat si rimane valabild optiunéa deja asumatd pentru alth unitate de nvafhmdnt.

C. VALIDAREA CERERI DE INSCRIERE

B.4.16. a) Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie i se face 1a unitatea de invigimdnt la care
parintele/tutorele legal institeit/ reprezen tantul legal solicitd inscrierea (fiz direct, fie prin intermediul
mijioacelor electronice]; valldarea constd. in compararéa datelor introduse in aplicatia informaticad cu
documentele transmise de catre parinte/tutorele legal instituit/reprézentantul legal.

b) In situatia depunerii cererli-tip de inscriere si a docamentelor justificative direct la unitatea de
invatamant, verificarea §i validarea datelor introduse se fac in prezenta parvinteluf/tutorelui legal
instituit/reprezentantului legal si in prezenia a cel putin unui membru din comisia de mscriere, conform
programarii realizate de citre unitatea de invatdmant,

) Pentruvalidarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care parintele ftutarele legal institeit/ reprezentantul
legal depune direct documentele 12 unitatea de Invatimant, un membr af comisiet de ingeriere din unitatea
de invatamant tipareste figa completata in aplicatia informaticd in prezenta parinteiui

d) Validarea Agei tipdrite din aplicatia. Informaticd poate B realizata prin semndturd la sedivl anitatii de
invatamant sau prin mijleace electronice, dupd caz.

e] In situatia in care validarea cererii-tip de inscricre se face in baza declaratiei pe propria
raspundere, parintii au obligatia de a prezenta in format fizic documentele care au stat la baza
inscrieril in invdtdmantul primar in termen de maximum doud saptimani de la inceperea cursurilor,
Frezentaren deinscrisuri false se pedepseste conform [egli gt atrage plerderea loculul obfinut prin frauda:

8.4.17. [in situatia in carve comisia de inseriere din unitatea de invarimant identifici erori san neclarititi in
completarea  cererli-tip  san in documentele depuseftransmise,  parintii ftutorii legal
instituiti/reprezentantii legali vor fi contactati de citre comisia de inscriere din unitatea de

8
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inviatamant in vederea remedieril acestora, far procesul de validare se reia in conformitate oy
prevederite legale i cu Tncadrarea in termenele prevazate de calendaral inscrierii in in vatamantul prinar.

8.4.18. Dupa completarea si validarea eeverii-tip de inscriere, cererea de Inscriere a copilului nu mai
poate fi radiata din aplicatia informatici in vederea inscrierii la o altd unitate de invatimant, decit in
situatii exceptionale {cazuri de aminare a Inscrierii in invapEmantul primar din motive medicals,
schimbarea domicilivlui etc), cu aprobarea Comlsiei Municipiulni Bucuresti de inscriere a cepiilor in
invardmantul primar.

[ FAZELE PRIME] ETAPE DE INSCRIERE

8.4.19. In prima etapa de inscriere, in prima Gz, in pericada 06 mal-0% mal 2025, suntadmisi la scoala
de cireumseriptie copiil ai cfiror pdvingi au solicitat acest lucru in cererea-tip de inscricre. Repartizarea
ACEELOTA c::mfm nt sutl-::lt'lm dln cer E!‘l‘:ﬂ L 13 de msc rigre se reallmarﬁ cu aluu:ru] 1pI|La;m| infor :-mn:,e
ccln:m:m:.& comisiflor tle inscriere dul umt:’ltlln e 1111.-'1'15911131':[ locurlle ramase libere, 1[.1I'_||I|te i conformitate
cu prevederile art. 9, alin. (3] din metodologla de inscriere.

b} In & doua faza, In pericada 12 mai-19 mai 2025, se proceses:a cererile parintilor care solicitd inscrierea
12 o altd unitate de invatimant decit scoala de circumscriptie, pe locurile ramase libere. Admiterea
24U respingerea cererilor acestora se realizeazd la nivelul comislel de Inscriere din unitatea de
imvitimant, prin aplicarea criteriilor generale §i specifice de departajare, iar listele finale sunt validate
de catre-consiliul de administratie al unitdtit de invazamant, Se marcheazd, in-aplicatia infermatici, cererile-
tip de inscriere pentru candidatii admisi in aceasts faza.

c) Ina treta fazd, in data de 20 mai 2025, sunt admisi la scoala de circumscriptie coplif 43 cirar pirinti aun
solicitat inscrierea la o altd unitate de inviitdmint decit scoala de circumscriptie, dar nu au fost
inmatriculati, din lipsd de locuri. Repartizarea acestors se realizeazd cu ajutorul aplicatiel informatice,
daci In cererea-tip de inscrieve a fost bifatd optivnea de inscriere la scoala de circumseriptie, in cazul
neadmiterii Ia scoala solicitata Procesaren acestor cereri 5o face de citre Comisia nationall,

8.4.20. Pe data de 21 mai 2025, lista candidatilor inmatriculati dupd prima etapd se afiyeard la flecare
unitate de invatamint i pe site-ul inspectoratului scolar. Lista cuprinde numele si prenumele copiilor
Tnmatriculati, aranjagi in crdine alfaberich, De asemenes, se afiseazs 51 numirul de locuri ramase libere
Pentruetapa a doua.

E. INSCRIEREA LA ALTA UNITATE DE INVATAMANT DECAT SCOALA DE CIRCUMSCRIPTIE

B.4.21. In cazul in care pirintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului solicitd, i perivada
31 martie - 06 mai 2025, nscrievea la alid unitate de invarmant decit seoala de circumseriplie,
paringii/tutorii legal nstituiti/reprezentantil legali depun/transmit pe e-mail san prin posti, pe langs
celelalte documente necesare inscrierii, si documente care dovedesc indeplinirea criteriilor generale si
specifice de departajare

8.4.22. Tn prima etapa de inscriere, unititile de invitimant au obligatia 53 fnscrie toti copiil care au
domiciliul in circumscripgia goolard §i al ciror parintifttori legal instituiti/reprezentanti legali au eptac
pentru inscricrea copilului la acea unitate de fnvitamant.

8.4.23. Solicitarea Inscrierii la altd unitate de fovdramant decit scoala de circumscriptie se face pentou
locurile rimase libere [a upitatea de invagamdne vizata, stabilite Tn conformitate cu prrevederile art. 9. alin,
(2] din metodelogia de inseriere, 5i comunicate comisiilor de Tnseriere din unititile de Invitimant de citre
Comisia nationald, dupd inchelerea primei faze.
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8.4.24. In cazul In care solicitd inscrierea la alta unitate de invatimant decdt scoala de circumseriptie,
parintele/tutorele legal instituit/ reprezentantal legal mentioneazd, prin bifarea acestei opfiun in cererca-tip
de inscricce, dach este de acord cu inscrierea copilului la scoala de circumseriptie in situatia in care
dcesta nu este admis Ia scoala solicitats, din lipsa de locuri libere.

#:4.25. a) irr_situapa in care fmtr-o unitate de Invitimant numarul cerevilor de inscriere primite de la
paringlftutorii legal instituiti/reprezentantii legali al earor domisiliu s 203 in afara circumscriptied scolare
este mal mare decit numdrul de locuri libere, ge aplici criterii de departajare generale si specifice;

b} Criteriile generale de departajare sunt:

1. existents unul certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

2. existents unui document care devedeste oA este orfan de ambii paringi. Altuagiz copilului in raport cu
eAre $-3 mstituit o mdsurd de protectic speciald, potrivit Legil or. ZIZ/Z004 privind protectia gi
promavarea ~drepturilor copiluloi, republicatd, cu modificirile s completdrle ultericare, 5o
asimileazd situatiel copilului orfan de ambi paring: - i

J. eRasterifa UL document care GoVeUEsts ca psTe DITAN 66 i SIRBUE parinte:

4. existenta unui frate/unei surori inmateiculat/inmatricu bate Tn wnitatea de Invatamant respectiva.

€] Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecars unitate ‘de invitimint cu consultarea
cadrelor didactice §i a partengrilor sociali - sindicate, consiliu reprezentativ al parintilorfasociatia de piring,
Acested sunt aprobate de consiliul de administratie al unitatii de invifamant, dupa verificarea pxistentel unos
tlrcumstante discniminatorli de citre consilierul juridic al LSM.B. §t sunt afisate la sediul unitarii de
Invatamant si pe site-ul acesteis, conform calendarului inserierii in invalamantul primar. Dupd aceasta dats,
modificarea criteriilor specifice de departajare ori adiugarea altar criterii este intersisa.

d} Repartizarea copiilor se face in ordinea descrescaroare a numarulul de criterii generale de departajare
cumulate de catre fiecare copil: se repartizeazi la ihceput coplii care indeplinese trei dintre criteriile generale
de departajare, apoi coplil-care indeplinese dowd dintre criteriile generale 58, in final, copiii care indeplinese
doarunul dintre criteriile gensrale.

e) In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru gopiil care indeplinesc acelasi numdr de criterii generale do
departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea menfionata la punctul B:4.25.0) din prezenta
proceduri,

f) Pentru ocuparea locurilor rimase disponibile dupd aplicarea criteriilor generale se aplicd criteriile
specifice stabilite de unitatea de invagimane,

8.4.26. in cazul in care la o unitate de mvatdmaid, pe ultinnd loc liber este inmatriculat un copil din alta
circumscriptie yeolard, fratele saw geamdn/sora sa geamand este admisfadmisd la acecasi unitate de
fnvatimaint, peste numirul de locuri alocat.

F. AMANAREA INSCRIERITIN CLASA PREGATITOARE

8.4.27.a) La cererea scrisi a pariniilorfurorilor legal mstituitl freprezentantilor legall, Tn cazuri justificate:
Tnscrierea in clasa pregititoare a copiilor care implinese virsta de 6 ani pind Ia data de 31 august a anulul i
care se face inscrierea poate fi amanati cu maximum un an.

b) Copiii care au obtinut amdnarea inserierii Tn inviigimintul primar in anul scolar anterior vor fi ingCrisi
obligatoria in claga pregititeare in urmatorul an scolar,

BA428.a)In cazul solicitarii amdndri  Tnscrleri in invagamantul primar, pirintele /turorele legal
instituit/re prezentantul legal al copilului depune, la registratura LS.M.B. [Str. lcoanei nr. 19, sector 2] san
transmite, online, laadresa clasapregatitoare@ismb.ro ori prin postd (la adresa St lcoanei nr, 19, sector 2,
Bucuregti) cererea de solicitare 2 amdnani inserieri in invitamantul primar, disponibili pe site-ul
inspectoratulul geolar, www.ismb.edw.ro, in sectivnes dedicatd - [nscrierea in inviitimantul primar
Z0L5. Cererea va fi insotitd de fotocopii ale certificatului de nastere al copilului g1 a cartii de identitate a
parintelului (copii simple), precum si de un document medical din care 53 rejasd ca este inapl pentru
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inceperea goolarizdrli ca urmare a unel afectiuni care poate constitei cauzd de amanare a inceperii
yeolarizanil fa vdrsta de 6 anl, in conformitate cu prevederile Ordinul Ministrulul SANAALH nr. 4302004
pentru aprobarea Baremului medical cu atectiunile care pot constitui cauze de aminare 3 Inceperii
scolarizarii ta varsta de 6 ani.

b) Penoru prima etapd prevazutd de calendarul inscrierii in mvatamantul primar, ceverea si decumentele
anexate se depan/transmit in perioada 10 martie-27 martie 2025. _

€] Comisia Municipiului Bucuresti de ingcriere in i Eimdntul primar recemandi piringilor copiilor si
aleagh un singurloc in care i depuna solicitiri de amanare

d) Pentru cererile depuse in format on-lifie, comlisia ¥d acorda autemat rumere de Tnregistrare. Nomarul de
tnregistrare alocat va fl numian adresel de raspuns al comisiel pentru solicitantul amanaii inscrietli.

8.4.2%.a) Cererile referitoare Ia situatiile excepfionale ¢are necesitd amanarea mscriert i invitadmantd
primar vor Al analizate i selutionate de Comisia Municipiului Bucuresti de inscriere In Tnvatimantul primar
indatade27 martie 2028, e s
b) Rispunsul comisie privind aprobarea sau respingerea solicitasii va fi transmis prin email sau prin poses,
dupa caz.

¢} Comisia Municipiului Bucuresti de fnscriere in invirimantal primar va analiza dosarele solicitantilor
domiciliati in Municipiul Bucuresti. PAringii capiilor care an domicilinl Tn alte localitdti vor Inregistra selicitir
de amanare a inscrierii copiilor in class pregatitoars la inspectoratele geolare judetene.

B.4.20. Solujionarea cererilor de aminare a inscrievii in Tnvitimintul primar depuse dupd data de 27
martie 2025 s¢ realizeazd In termen de maximum 30 de zile calendaristice de la depunerea/transmierea
dogarufui complet,

. INSCRIEREA COPIILOR iN INVATAMANTUL PRIMAR SPECIAL

84,31, Inscricrea copiilor in Tnvatamintul primar special ge face conform Metodologiet de inscriere a
cophilor fn invagdmantel primar, aprobatd prin G.ME. nr. 4019/13.03.2024, si Calendarulul Tnscrierii in
invatamantul primar pentru anusl seolar 2025-2026, aprobat prin O MEL. nr. 3435/28.02.2025.

B.4.32. in clasa pregatitoare din invatimintul special sent inscrisi copiii cu CES conform art 5 din
metodologia de inscriere. La solicitarea scrisd a pdrintilor/ tutorilor legal ingtituitiy/reprazentantilor legali
pot fi inscrigi in invatdmantul special Tn clasa pregdtitoare copiii careau virste cupringe intre 651 8 anj pdna
Ia data de 31 august 2 anului in care se face inscrierea.

8.4.33. Inscrierea copilului cu C.ES. in invigamantul primar special 56 face pe baza documentelor prevazote
la_punctul 84.13., inclusiv certificatul de oricntare scolard si profesionald eliberat de cltre
EMBRAE/CIRAE

H. INSCRIEREA COPHLOR iN iNVATAMANTUL PRIMAR CU PREDARE iN LIMBILE MINORITATILOR
NATIONALE

8.4.34. Inscrierea copiilor in clasa pregatitoare, Tn unitdtile cu predare in limba une minarititi nationale, se
face in conformitate cu prevederile Metodologiel de fnscriers 3 copliler In invardmantul primar, aprobati
prin O.M.E. nr. 4019/15.03.2024, 5i ale Calendarului inscrierii in invatamantul primar pentru amul geolar
AUE5-202 6, aprobat prin O M.EC. nr. 3435/28.02.2025

8.4.35. Inscrierea coplilor in invaArdmdntal primar cu prédare in limbile minarititilor nationale se Fce in

prima etapd de inscriere, aplicindu-se criteriile generale si eriteriile specifice de departajare elaborate de
flecare unitate de invatamant
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8.4.36. In cazul in care unitatile de fnvid@mént cu predare in limba unei minerikdsi nafonale au stabilit
pontre criteriile specifice de departajare criteriol de cunoastere 3 limbii de predare, acesta poate fi aplicat
inaintea criteriilor generale de departajzre,

B.4.37. Pentru verificarea cunoasteril imbii unei minarititl nationale; unititile de Invatamant pat organiza
examene specifice, pe baza unei proceduri proprii,

8.4.38. in cazul in care. din diferite motive, copilul nu este inmatriculat Ta unitatea de invatimant
vizatd, acesta poate fi Inscris Ia stoala de circumscriptie, daci parintele/tutorele legal
mnstituit /reprezentantul legal a bifat optiunea de intoarcere la scoala de circumscriptie sau, in caz
contrar, participd la a doua etapi de inscriere,

I INSCRIEREA COPIILOR IN INVATAMANTUL PRIMAR PARTICULAR

B.4.39, a) ir:srcrie_rea copiilor In unitatile de invatamant particular care au solicitat includeraa ofertei loy de
SUCIartiale ui APNCAA (NOIManca uiizats peniry mscrierea copitor in ciasa pregafitoare se face contorm
Metodologiel de Inscriere a copiilar n invatimantul primar. aprobata prin O.ME. nr, 4019 /15.03.2024, 5i
Calendaruiui inscrierii Tn invatimantul primar gentew anul scofar 2024-72025, aprabat prin O.M.EC nr.
3528022025,

b} Inscrierea in aceste unitati de invitdmant particular ge face prin completarea gi validarea cererii-tip de
inscriere si respectarea procedurilor previzute in metadalogia de nscriere 5i'Tn prezenta procedurd; in
prima etapa de inscriere.

¢) in cazul in care, din diferite motive, copilul nu este inmatriculat la unitatea de Imvatdimadnt
particular selicitatd, acesta poate fi inscris la scoala de circumscriptie, daca parintele/tutorele legal
instituity reprezentantul legal a bifat optiunca de intoarcere la scoala de clrcumseriptie sau, in caz
contrar, participd la a dous etapd de inscriere.

B.440. In cand in care parintele doregte fnscrierea [a o unitate de Invaramant partizular care nu 2 optat
pentru includerea ofertei sale de scolarizare in aplicatia informaticd, inscrierea se face de citre parinte, in
conformitate cu procedurile stabilite de unitatea de mvatamdnt.

B.A4A1, Este interzisd inscrierea coplilor de citre unitatile de InvARAmMANL care nuy au autorizat sau acreditat
nivelul de invitimdnt primar,

8442, Fiecare unitate de inviitimdnt are obligatia de a oferi la soficitarea paringilor/ratorilor legal
Instituiti/reprezentantilor legali, informatii referitoars 1a unittile de fnvatamant particular autorizate san
acreditate care au in oferta educationals class pregititoare

8.4.43, Lista unitdfilor de invitAmant particular autorizate sau acreditate care au in oferta educationald clase
pregatitoare este afisata pe site-ul wwwismb.eduro.

8.4.44. La incheierea tuturor etapelor de Thscriere, toate unitatile de invatamant particular au obligatia de 2
mtroduce in Sistemul informatic integrat al in vatamantului din Romania (SIIR) tori elevii inmatriculkati:

J. INSCRIEREA COPILOR IN UNITATILE DE INVATAMANT CARE AU TN OFERTA CLASE ORGANIZATE
CONFORM REGLEMENTARILOR SPECIFICE ALTERNATIVELOR EDUCATIONALE

B.4.45. a) Inscrierea copiflor in clasa pregatitoare la unitdtile de nvatdmant de stat/particulare autorizate
sdll acreditate inchise in aplicatia informaticad pentru inscrierea in clasa pregititoare care au in ofertd ¢lase
arganizate conform reglementiirilor specifice alternativelor educationale, denumite n continisare unitigi de
Invatamant alternativ, se face de citre parinte/tutorele legal instituit/reprézentantul legal in con formitate cu
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propriile optivnl, co nuimdrul de locuri acordat claselor organizate conform principiilor specifice alternative
educafionale $1 cu respectarea prevederilor legale in vigoare,

b) Unititile de invatdmant alternativ de stat, precum si cele particulare autorizate san screditite ineluse T
aplicatia informatica pentra inscrierea in clasa pregiititoare stabilese criteriile specifice de departajare, in
conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copiilorin invitdmantul primar, aprobati prin O.M.E
nr. 4019,/15.03.2024.

c) Parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal 2l copilului  completeazd cererca-tip %
depune ftransmite pe email sau prin posti dosarul copilulul la unitaten de invitamant care are T ofertd clase
pregatitoare organizate conform reglementirilor specifice alternativelor ed ncationale.

d) In cazul in eare, din diferite motive, copilul nu este inmatricular la wnitatea de invatAmant
alternativ solicitata, acesta este inscris la scoala de circumscriptie, daca parintele a bifat optiunea de
intearcere la scoala de circumscriptie sau, in caz contrar, participd la a doua etapd de inscrieve.

8446 a) [n cazal unitdrilor de invadmant alternativ do Stat care au constituith circumscriptie scolard, se
PUFCURE ctapele de mscriere prevazule de Merogoiogla de mscriers’a copuior in invapamEntal primar,
aprobata prin O.M.E, nr. 4019/15.03.2024, conform Calendarului inscrieri Tn Invatamintul prmar pentra
anul scolar 2025-2026, aprobat prin OM.ELC. nr. 3435/ 28.0Z.2025.

b) in cazul unitatilor de Invitdmant alternativ de stat care nu au constituitd clecumscriptie scolard, parintii se
adreseazd peatru inscriere unitatii de Invarimint dorite. Inscrierea copiilor In clasa pregititoare la aceste
unitagt de invagdmant se face in prima etapd de inscriere,

B.4.47. a) Inscrierea la unitatile de Tnvatimant alternativ particular se face in conformitate cu prevederile
metodologiel de inscriere si prezentei proceduri, referitoare Ja inscrierea in invaramantul particular.

b) La incheierea tuturor etapelor de inacriere, unitafile de invatamant alternativ & cdror ofertd nu a fost
inelus® Tn aplicafia informatich au obligatia de a introduce in SR toji elevii inmatriculati, pentru fecare
alternativa educationald.

8.4.48. Fiecare unitate de TnvStamant are obligatia de a oferi, la solicitarea parintiler/tutorilor legal
imstituiti fim puternicititor legali, informatli referitoare la unitdgile de invitdmant alternativ autorizate sau
acreditate din municipiul Bucuresti care au Tn ofertd clase pregititoare. Lista unitatilor de Tnvdtdmant care au
in oferta clase organizate conform reglementirilor specifice alternativelor educationale este afisatd pe site-ul
wwwdsmb.edunro,

K. INSCRIEREA COPHLOR IN UNITATILE DE INVATAMANT CU PROGRAM INTECRAT DE ARTA §i
SPORTIV

8.4.49. a) Unitatile de fnvatamint cu program integrat do artd s sportiv care, potrivit reglementariler fn
vigoare, pot organiza programul integrat Incepind cu Tnvitimdntul primar, pot gscolariza elevi in
invatamantul de artd si sportivincepind cu flasa |

b) inscrierea copiilor in clasa | eu program integrat de artd 51 sportiv se fage Tn conformitate cu legistatia in
vignare care reglementeazd organizarea si functionarea invarimantului vocational de arte s sportiv,

#.4.50. a) In scopul asigurdrii continuitatii scolarizdrii copiiler intr-o unitate de nvatimant oo program
integrat de artd 5 sportiv, respectiv formatiune de studie cu program integrat de artd si sportiv, aceste
unital pot organiza testares aptitudinilor copiilor care ar putea parcurge, incepdnd cu clasa 1, programul
integrat de artd sau sportiv, chiar inginte de inscrierea acestora la clasa pregatitoare.
b) In acest caz, inscrisrea in clasa pregativeare se face in prima etapa de inscriere.

B8.451. Copill eare nu promovesza testele de aptitudini, dar care indeplinese conditiile previzute de
metocdologie 51 de prezenta procedurd, pot fi inscrisi in clasa pregititoare in unitstea de invaraAmant
respectiva. In acest caz, parintii vor i informati €3 scolarizarea coplilor in clasa | o cadrul acelorasi
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formagiuni de studiv este conditionatd de promovarea testelor de aptitudini dupd parcurgerea clasel
pregaticoare.

L. CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE ELEVI IN CLASA PREGATITOARE

84.52, Constituirea formatiunilor de studiv in vafdmantul preuniversitar, prin distribuirea aleatorie a
antepregcolarilor/prescolarilor felevilor, s realizeasi cu respectares principiulul  nediscrimindril, al
asigurarii echitafi si egalicitii de sanse, al transparentei, al'incleziunii, al centrarii educaticl pe beneficiari
primari ai acesteia, al accesibilitapi si disponibilitafii, al interesulul superior al copiluluifelevalui, in baza
prevederilor Procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolariior felevilor in
formatiunile de studiu, aprobatdi prin O.M.E nr. 3945/01.03.2024, art, 23, alin. [1) lit. €} din Legea
inviitdnsintului preuniversitar nr. 19872023, cu modificarile si completarile ultericare, referitoare la
efectivul maxim de elevi la clasa, si ale Metodologiei privind depdsirea efectivelor formatiunilor de
antepragcolari, prescolari sau elevi din unitatile de invatamant preuniversitar de stat, aprobata prin
UL L U O 2ty B L AU 2 S, J agatd g

8.4.53. Fiecare unitate de invarandnt elaboreazi propria procedurd privind re partizarea elevilor inscrisiin
clasa  pregititoare, cu  respectatea prevederilor Procedurii de  distri butie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in  formatiunile de studiu, aprobatd prin OME  nr
F945/00:.03.2024, sl o afiseazd pe pagina de internet proprie sau la avizierl unitati de Invapamant.

B.4.54. Constituivea formatiunilor de elevi in clasa pregititoare se face dupd finalizarea procesului de
inscriere, conform calendarului inscrierii in invitimantul primar, in baza propriei proceduri de
distributie aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu, aprobate de consiliul de administratie al univagii
de Tnviiamint

B.4.55. Consilinl de administragie al unititii de Tavalamdnt aprobd si procedura interna pentru
repartizarea aleatorie a cadrelor didactice care preian elevil din clasa pregiatiteare in invatimdantul
primar, cu respectarea prevederilor legale si cu agigurarea principiibor transparentei, nondiscriminarii si
desegregdrii scolare.

F.4.56. La nivelul fiecirei unitdsl de invardmant se consfituie comisia de inscriere si distribuire aleatorie
a elevilor in clasa pregétitoare: comisia propune componenta formafiundor de studiv pand Ia termenul
precizal in propria procedurd privind repartizarea elevilor Inscrisi Tn clasa pregatiteare sl consiliul de
administratie aprabd formativnile de studin, cu cel putin 5 zile lucritoare inainte de incoeperea
cursurilor noulul an scolar.

B.4.57. Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilorin dasa pregititoare se afiseazd la
avizierul/pe site-ul unieatii de invitimint, astfel incdt paringii sau reprezentantii legali ai copiilor/elevilor §3
fie informati 5i 53 poatd participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe grupefclase a acestora.

8458, Consiliul de administragie al unitigl de invarimént opteaza pentru una dintre variantele de
distribuire aleatorie a formagiunilor de studiu i claza pregatitoare, dupd cum urmeazd:

a) in ordine alfabetics;

b) prin tragere I3 sorgi,

8.4.59. Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de mvArAmant, pe baza listei finale
a elevilor nscrigl in clasa pregititoare, generatd din Sistemul informatic integrat al invitimantului din
Romdnia (SR}, grupeaza elevii in conformitate cu prevederilor art. 12, alin. (3} din Procedura de distributie
aleatorie a- anteprescolarifor/prescolarilorfolevilor in formatiunile de studiy, aprobatd prin O.ME. nr.
3945/01.03.2024. '
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8.4.60. a) Pentru constitubrea formagiunilor de studiu in ordine alfabetich se ordoneazd alfabetic elevii din
ligta finald, grupayi pe categorii, conformy prevederilor art. 12, alin. (3) din Procedura de distributie aleatorie a
anteprescolariler/preseolarilor felevilor in formatiunile de studiv, aprobatd prin O.M.E. nr. 3945/01.03.2024,
st se distribuie alternativ, astfel: primul elev din lista 1, respectiv primul elev din lista 2, fete, respectiv baiegi,
la clasa pregatitoare A, al doilea elev din lista 1, respectiv din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa
pregatitoare B, i asa mai departe; utilizdndu-se, pe rind, fiecare listi cu elevii dispusi alfabetic,

b) In situagia in care constiniirea formatiunilor de studiu se face in ordine alfabetica, elevii a caror limba
miaterna diferd de limba de predare si elevii care no au parcurs ciclul prescalar sau bau parcurs incomplet;
precunt i elevil care repetd anul seolar saw cei care 2-au retras din motive medicale e distribuis alterpatiy,
conform  prevederiler art 12, aline (4]  din Procedura de  distributie  aleatorle  a
antepregoolariler/pregeolarilorfelevilor in formatiunile de studiu, aprobatd prin O.ME nr. 3945/01.03.2024,

#.4.61. Pentro constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorfl se extrag, pe tind, elevii din lista
filvadd, grupadi pe categorii, conform prevederflor art, 12, alin. (3} din Procedura de distribugie aleatorie a
ANEPIESCORATIION/ PrESCorpibT elevilor In [ormapunile de Stuaiu, aprobata prin UM RE 394501032024,
si se distribuie alternariv, astfel: numele primuloi elev se extrage din lista 1 pentru chisa pregatitoare A,
numele celul de-al doilea elev din lista 1 pentru clasa pregititoare B, pané la repartizarea pe clase a elevilor
de pe lista 1. Tn aceeasi maniera se repartizeazi elevil de pe lista 2. Extragerea se va face alternativ, fete,
baieti elevi a caror limbd maternd diferd de limba de predare, elevi care nu au parcurs ciclul prescolar sau I-
au parcurs incomplet, elevi care repetd anul scolar sau cei care s-au retras din motive medicale, pind la

finalizarea constituirii formationilor de studin.

B.4.62. Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor: in functie
de tipul de wibursre/afectivneg/dizabilitate fdificultate de invitare, frd si se aplice procedurile mentionate
Ia art. 12 din Procedura de distribulie sleatorie a antepregcolarilor/ preseolarilor felevilor in formatiunile de
studiu, aprobatd prin O.M.E, nr, 3045/01.03.2024.

£.4.63. In cazul gemenilor/tripletilor, pirintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la
unitatea de invafAmant prin care precizeazd daci doveste repartizarea fratitor in aceeasi clasi sau in clase
diferite. In situatia fn care pirintele sau reprezentantul begal doreste Tnscrierea fratilor in aceeasi class,
acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre fragi.

8.4.64. Comisia de Tnscrieve si distribuive aleatorle a ¢levilor din unitatea de Tmvdtamant fnainteazd
consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecirel farmatiuni de studiv rezultate.

8:4.65. Datele personale sunt pastrate intr-o formd care permite identificarea persoanelor vizate pentey o
pericada care nu depigeste pericada necesard indeplinivii scopului in care sunt prelucrate acestes, in
conformitate cu prevederile art. 5-alin, (131t e) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European
si al Consifivlul din 27 aprilie 2016 privind protectla persoanelar fizice n ceeq co priveste prelucrarea
thetelor cu caracter personal $i privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Divectivel 95 /46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

B.4.66. Listele finale cu componenta fermatiunilor de studiv a2 clasa pregititoare, semnate de directoryl
unitatis de invagamant, sunt publice si se-afiseaza la aviierul unitatii de invaginidnt 5i/sau se posteazs pe
paging de internet a unitdfli de invitdmant cu cel pugin 3 zile Jucritoars inainte de inceperea cursurifor
noyluian goolar,

2.4.67. Listele, In format letric, raiman afigate Ia avizieral unititilor e invarAmant pand el tirziv la data
Inceperii cursuritor noului an scolar pentra care s2 organizeazd procesul de inscriere,
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B.5. DISPOZITH FINALE

8.5.1. Conducerile turor unitdtilor de iHFEEAm'ﬁrit prescolar sl unititilor de Invatamant cu nivel primar au
abligatia de a posta prezenta procedura pe site-ul propriv sau de a asigura afisarea la avizierul scolii.
B.5.2. Se interzice unitdtilor de nvatamant de stat s3 instituie taxe 3w 3 solicite parintilor alte foloase
pentra a reatiza Inscrierea copiilor Tn clasa pregatitoare. De asemenaa, se interzice colectarea sau favorizares
actiunii de colectare a unor fonduri matesiale sau banesti de Ia paringii: care solicitd inscrierea in
invaramantul primar,

8.5.3. Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregititoare se pedepseste conform legii §i atrage
pierderea loeului abinue prin frauds:

8.54, Persoanele vinovate de transerierea eronats, deliberata, a datelor personale ale copiilor sau de
nerespectarea prevederilor mictodologiel de inscriers vor fi sanclionate disciplinar, administrativ, civil sau
penat, dupd cig. - ' R

8.5.5. Personalul din Invdiamant care, in procesul de inscriere & copiilor n clasa pregititoare, savirgeste
tapte de naturd penald sau care manifestd neglijentd in indeplinirea atributiilor ce §i revin este sanctionat in
conformitate cu prevederile legislatiet in vigoare.

B.5.6. La cererea scrisd a pdrintelui, adresara Comisiei Municipluliui Bucuresti de inscriere in Tnvatamantul
primar, aceasta soluficneaza, I interesal superior al copilului, situatiile exceptionale care necesitd amanares
inscrierl] Tn invapdmdntul primar sau pe cele care nu s incadreazd in calendarul Inscrierii in invdiamdntul
primar.

8.5.7. Listele referitoare la inscrierea copillor in Tnvaraméntul primar pentru fiecare an scolar sunt publice pe
paginile de internet ale unitatilor de invarimant. Acested sunt eliminate de pe site-ul unitafilor de invatiméant
sau al inspectoratulyi scolar in termen de cel mult 30 de zile de [a Bnalizarea etapelor de inscriere prevazute
Pn calendarul insceierii in Invaramantul primar.

8.5.8. Listele in format detric r3man afisate la avizierul uriitafilor de invatimadnt pind cel tirziu I3 data
inceperii anulul gcolar pentru care se organizeazd procesul de inscriere.

8.5.9, Solutionarea cererilor depuse pentru a doua etapd de Inscriere va fi realizatd de citre unitatile de
invatamant aplicind o procedurd specifich, elaboratd de 1.5 M.B. si aprobati de consiliul de administratie al
L5.M.E:

9. RESPONSABILITATI

Nr. | Demeniul (postul) factiunea I | 1 W v WE |
Crt. | (operatiunea) N
0 1 2 3 4 5 & T ]
1 Inspectori soolard i E j | -Ap
Coniigia Municipiulut Bucurest| . ' Ap.
cle inscriere in invitimantul '
F— . primar
2 C.M.B.EAE, CAp
3 Unitati de invatamant I | A
| 4 Retea Seolard Ap.
5 Ingpector scolar general | ¥
| . adunct :
| & _Pregedintele comisied de . L j
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| monitarizare
_4 | Inspector seolar general A
a Grupul de luery pentru A
|_controlul managerial - secretar
gy Secretariat = Ah.
g | iFormatizare Al
Wels
10. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI
Nr. | Editia Data | Revizia Data Nr. | Descriere modificare SemnaEtura
Crt. editied revigiei' | pag conduciterului
! T . departamentulul
B L - =Y TS AN ) SO A
I 22032023 | 3 29.03,2024 Maodificare si
_|.completare
2 I 29032022 2 22.03.2023 | Modificare gi
[ - i completare
3 | 16032021 1 29032022 Muodificare i
| completare |
11, FORMULAR ANALIZA PROCEDURA
Nr. | Compartiment |  Nomesi inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil |
crt PrEnune de drept
conducdtor | sau delegat
compartiment
Semn. Data
1 Currigufum gi Armilin
inspectie scolard | Stoengscn
12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. | Denumirea | Elaborator | Aprobd | Numdrde | Difuzare Arhivare [ Ale |
Tk Anexei - exemplare Loc Perjiopdd | elem.
o - ] 2 3 : 5 : i
1. | Cerere e | ME Director 1 [ Unitate de | €L prew.
eliberare” & unitare e Ay, lepaie
recormandarii nw, prescodar
|| deimscriens pregoolar
| 2. |Cerere  de|ME Directar 1 Da CMBRAE | Cf. srew
eviluare @ | CMBRAE legaie
nivelulul  de
dezvoltare -
3. | Recomandare | L5M.B. Director 1 ba Unitate de | Cf.  prev.
e fsericre unitate de I, | legale
inv. presealar
| presoslar
+ | Recomandare | L5.M.E. Director | 2 Da | CMBRAE | T prev.
delnscriere | EMBRAE | legile i
5. | Declarape pe | ME . fZ Da Basar de [ CF  prev.
propeia Bl | inEcriers legale
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6. | Declaratie L5M.B. - 1 Da Devsar  de | OF  prew,
acord paringl inscriere fegale
o bverrLaati ] |
A _I‘:E‘-rrere e 15M.6 Preseding | 1 Da | Portefaliul | §f  mev.
soligitarea a Comsiel L epImisie fepale
amandrii | | TS
Bucuresti
e
a1 inscricie |
13. CUPRINS
Numarul | |
| i cadry Denumirea componentef din cadrul procedurii formalizate Pagina
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formalizate )
. | Coperta . B "
1 Lista responsabililor cu elaborares, verificarea si aprobarea edifiel 1
| ) sau, dupa caz, a revizei in cadrul editiei procedurii de sistem = |
2 Situatia editilar 5ia reviziilor in cadrul editiilor procedurii de sistem 1
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: pracedurate 1
i 7 definitii gi abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3
B Descrierea procedurl] 4
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X Formular analiza procedurs B
13 Anexe, inregisteari, arhiviri ' 7. |
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Anexanr. 1.ala procedura

1 B v epramssnmst
RECOMANDARE

Cz wurmare a cereriil nregistrate cu nr f 2025, depuse de
domnulfdoamna

domiciliat(d] in localitatea st .

; bk | 5L, ap, judetul feectorul , legitimat{d) cu

seria ; il . nr. de telefon
adresa de e-mail o g N

Frmfmrrnitare o1 rmeniard s lla Makadoataotal An Bos dxlnpe s ooniilog S o o 3&*;5_:_1'_."'-'.;“:.‘:?:*-‘:.--,' —

aprobatd prin OME. nr. 4019/15.03.2024, i ale Calendarului inserierii in invitdmantul
primar pentru anul scolar 2025-2026, s-a realizat evaluarea nivelului de dezvoltare al
copiubui

ndscut la data de .

Pe baza rezultatului evaludrii nivelului de dezvoltare, se recomandi:
O inscrierea in CLASA PREGATITOARE, in anul scolar 2025-2026;

O inscrierea/reinscrierea si continuarea scolariziril in GRUPA MARE din inviEmantul
pregoolar, Tnanul scolar 2025-2026,

Evaluatori;
1, Numele si prenumele: Semnatura
2. Mumele si prenumele: Semnatura

DIRECTOR,

b oo o, Y e 2 H AT, Bacngsn
Tl 2T 210 84 655

Fiw A40H2-2I0 35 5]

s B Ol e
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RECOMANDARE
Ca urmare a cererii inregistrate cu nr — 2025, depusd de
domnul /doamna
domiciliat[3] in localitatea o , R
, bl _ . SC ap. , judetul fsoctorul ;legitimat{d) cu
, Seria . il i de teléfon adress de
e-miail .51 In conformitate cu prevederils Metodologiei de
inscriere a copiilor In favatimantul primar, aprobat prin O.M.E. nr. 40159/15.03.2024, gi
AlE LAIENUATUIL ISP 1 INVATAMARTI primar Pener Tmm SEOlAr JULn-2U2h, Sa
realizat evaluarea nivelului de dezvoltare al copiluluf
, ndscut la
data de aviand urmdtoarea situatie:

O copilul nu a frecventat gradinita:

[ copilul s-a intors din straingtate,

Pe baza rezultatului evaludrii nivelylui de dezvoltare, se recomands:
O inscrierea in CLASA PREGATITOARE, in anul scolar 2025-20246;

O inscrierea/reinscrierea §l continuarca sealarizirii in GRUPA MARE din invatamantul
prescolar, Tn anul scelar 2025-2026.

DIRECTOR CMB.RAE,

St boonnwd nr, 1% Sactor 2, 020851, Buduress]
Pl =3 (nia] 217 84583

Faxy el (T AHEER R

by bt bR AR L)
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ANEXA NR. 4 la procedura

DECLARATIE-ACORD

Subsemnata/Subsemnata, ;
cu domiciliu/resedinga in localitatea udetul/sectorul
sEr. _ = Bl
mama/tatdl minorului/minorei

s, y B o

nascut/d ladatade cdeclar ed Dauem F I:'Iml avem custodie comund asupra

copiluiui.

| "u-u-.-|.ul:m;'"Lﬂ'“'q'uri-“‘u:n:il.t'.lum"HALiuaivd' 23 Lugl-i'u;-.|r“-“‘i;r|rr“-mm..-n;u;m ARG b

D Avind custodie comuna, declar 8 ambii parinti suritem de acord cu fnscrierea copilulul Ia

[unitates de fnvifimint)

Cunosc o falsul Tn declaratii este pedepsit de legea penald, conform prevederilor are
292 din Codul Penal,

Do asemenea; declar ¢a sunt de acord ca datele mele personale siale finlui fiicel mele g4
fle prelucrate in vederes inscrierii in invitimantul primar, cu respectarca prevederilor Legii
nr. 190/2018 privind m3surl de punere in aplicare a Regulamentului [UE) 2016/679 al
Parfamentulul European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia perscanelor
fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelar ey caracter personal gi privind libera circulatie 3
acestor date si de abrogare a Directivei 93/46/CE (Regulamentul general privincd protectia
datelor).

Declarant: Numele si prenumele

Semnétura: Data:

Sfr. lenanid i, i':-'E-.‘h'lr.l;.-!.El.'-:::l: auln-:,li .
L = (o] 21 ) &45s
Fax; ) (N2 228 K]
W igmib e gl



