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1* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente
Nr. privind ores Numele si prenumele Functia Data Semnatura
ort. resp0n§3b1111 / ’

operatiunea

1 2 3 4 5

1.1. Elaborat Vlad Ecateina Secretar SCIM 12.08.2025
1.2. Verificat Paraschiv Ana Director adjunct 13.08.2025
1.3. Avizat Ozarchevici Dorina Presedinte SCIM 15.08.2025
1.4. Aprobat Grigorcea Daniela Tuliana| Director 18.08.2025

2* Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
Crt | revizia in cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
1 2 3 4
.. .. Structura procedurii Conform modificarilor aduse
2.1 | Editia I, Revizia 0 de Instructiunea MEN 1/2018 18.08.2025

3* Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii:

Nr. Scopul |Exemplar Nume si Data |Semnitura
crt. | Difuzarii nr. Compartiment | Functia Prenume Primirii
1 2 3 4 5 6 7
Toate Procedura va fi adusda la cunostinta
3.1. Aplicare 1 ) Toti membrii [personalului Scolii Gimnaziale Nr. 156 prin
compartimentele . SO
difuzare electronica.
3.2. | Informare| electronic SCIM Setcerlfrtlailzlat Vlad Ecaterina | 18.08.2025
3.3. | Evidenta 1 SCIM Secretariat Vlad Ecaterina | 18.08.2025
’ tehnic
3.4. | Arhivare 1 SCIM Secreta}rlat Vlad Ecaterina
tehnic
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1. Scopul procedurii

Prezenta procedurd reglementeazd modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu in
invatdmantul preuniversitar, clasa pregatitoare, an scolar 2025-2026, prin distribuirea aleatorie a
copiilor, cu respectarea principiului nediscriminarii, al asigurarii echitatii si egalitatii de sanse, al

2. Domeniul de aplicare

2.1 Precizarea activitatii la care se refera procedura operationala;

Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd in Scoala Gimnaziala Nr. 156 la clasele de invatamant
primar, la constituirea formatiunilor de studiu si la repartizarea a copiilor in clasele pregatitoare.

2.2 Delimitarea explicitd a activitatii in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica;

Activitatea este relevantd ca importantd, fiind proceduratd distinct in cadrul Scolii Gimnaziale Nr.
156. Procedura se aplica de comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor, conform Procedurii
de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, aprobata
prin Ordinul nr. 3945/2024.

2.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/ sau care depind de activitatea
procedurata;

De activitatea procedurata depinde constituirea formatiunilor de studiu la clasa pregatitoare.

2.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/ sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate;

Toate compartimentele din cadrul institutiei sunt atat furnizoare, cat si beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate.

2.5 Listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii;
Compartimentele implicate in procesul activitatii sunt: secretariatul, CEAC si managementul
calitatii.

3. Documente de referinta

3.1.Legislatie nationala primara (legi, ordonante de urgentdi)

- Legea nr. 198/2023 Legea Invatdmantului preuniversitar;

3.2.Legislatie nationala secundara (hotdrdri de guvern, ordine, etc.)

- O.M.E nr. 5726/2024 prin OSGG nr. 600 din 20 aprilie 2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

- Privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar;

- O.M.E. nr. 5707 din 1 august 2024 pentru aprobarea Statutului elevului;
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- Instructiunea MEN 1/2018 M.Of. 481 din 12 iunie 2018;
3.3.Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitdtii publice:
- ORDIN nr. 3435/28 februarie 2025 privind aprobarea Calendarului inscrierii in Tnvatamantul
primar pentru anul scolar 2025-2026;
- Calendarul inscrierii in Tnvatamantul primar pentru anul scolar 2025-2026 conform OMEC 3435;
- ORDIN ME nr. 4019/15.03.2024 privind aprobarea metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar
- ORDIN nr.3945/1 martie 2024 privind aprobarea procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu;
- PO ISMB Nr. 4733/11.03.,2025 privind inscrierea copiilor in clasa pregatitoare si constituirea
formatiunilor de studiu prin distributie aleatorie a elevilor in cadrul unitatilor de Invatdmant
preuniversitar cu nivel primar in anul scolar 2025-2026.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4.1.Definitii:
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.

1. Procedura formalizata PO (Procedura operationald) = procedura care descrie o activitate sau
un proces care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate publica.

2. Sistem de control Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitati, proceduri,

managerial procese §i resurse ce are ca scop implementarea controlului
managerial.

3. Comisie Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
dezvoltarii sistemului de control managerial.

4.2 Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. PO Procedura operationala
2. PS Procedura de sistem
3. E. Elaborare
4. V. Verificare

5. A. Aprobare

6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare
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5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati:

Inscrierea copiilor in invatimantul primar se face in conformitate cu prevederile Metodologiei de
inscriere a copiilor in Invatamantul primar, aprobatd prin OME Nr. 4019/15.03.2024, numita in

continuare metodologie de inscriere, cu respectarea calendarului inscrierii in invatdmantul primar
pentru anul scolar 2025-2026, aprobat prin OMEC nr. 3435/28.02.2025 numit in continuare
calendarul inscrierii in Tnvatdmantul primar.
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula in toate compartimentele/
comisiile implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.
Conform Metodologiei de inscriere in Invatdmantul primar, se vor afisa la sediul Scolii Gimnaziale
Nr. 156 si pe pagina scolii informatiile care s le permitd parintilor sd afle detalii despre clasele
pregatitoare, despre evaluarea psihosomatica a copiilor, despre criteriile de departajare, despre modul

de repartizare a copiilor in clase/invatatorilor la clasele pregatitoare, despre lista documentelor

necesare inscrierii si programul de completare a fiselor de inscriere.
Pentru respectarea obligatiei prevazute de legislatie, Scoala Gimnaziala Nr. 156 distribuie in mod
echitabil, in formatiuni de studiu, si urmatoarele categorii de prescolari/elevi:

- copiii cu cerinte educationale speciale;

- cei care repeta anul scolar;

- cel care nu au parcurs ciclul prescolar sau I-au parcurs incomplet;
- cel a caror limba materna difera de limba de predare;

- cel transferati dintr-o alta tara/unitate de invatamant/clasa;

- cel admisi pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale speciale sau pe

locurile speciale pentru romi.
Criteriile pe baza cérora se constituie formatiunile de studiu sunt:
1. Transparenta;
2. Echitate;
3. Nondiscriminare;
4. Incluziune.

La constituirea formatiunilor de studiu vor respecta prevederile procedurii privind Segregarea scolara.

5.2. Modul de lucru

5.2.1.

Modul de repartizare a copiilor in clase si de repartizare a invatatorilor la clasele pregatitoare
se face tindnd cont de prevederile OUG nr. 137/2000, cu modificarile si completarile

ulterioare, privind prevenirea tuturor formelor de discriminare enumerate 1n setul normativ si
a principiilor Legii Educatiei Nationale nr. 198/2023: echitatea, asigurarea egalitatii de sanse,

transparenta.
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5.2.2. Consiliul de Administratie aproba constituirea comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a

elevilor, a carei componenta este urmatoarea:

a) presedinte - directorul/directorul adjunct al Scolii Gimnaziale Nr. 156;
b) secretar - secretarul sef/secretarul Scolii Gimnaziale Nr. 156;
¢) membri - cadrele didactice care preiau clasele pregatitoare, informatician.

5.2.3. Etapele din cadrul inscrierii:

28 martie - 6 mai 2025 Completarea si validarea cererilor-tip de Inscriere in Tnvatdmantul
primar;

6 mai - 9 mai 2025 Procesarea de catre Comisia nationald de Inscriere a copiilor in
invatdmantul primar (Comisia nationald) a cererilor-tip de inscriere, cu ajutorul aplicatiei
informatice si repartizarea copiilor la scoala de circumscriptie;

12 mai - 19 mai 2025 Procesarea la nivelul unitatilor de invatdmant, pe baza informatiilor
din cererile-tip de inscriere si din documentele depuse/transmise de parinti/ tutori legali
instituiti/reprezentanti legali, a cererilor prin care se solicita inscrierea la o alta unitate de
invatdmant decédt la scoala de circumscriptie, pe locurile ramase libere. Admiterea sau
respingerea cererilor acestora, la nivelul comisiei de inscriere din unitétile de invatdmant,
prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare si validarea de catre Consiliul de
administratie al Scolii Gimnaziale Nr. 156 a listei candidatilor admisi in aceastd faza;
Marcarea, In aplicatia informatica, a cererilor-tip de Inscriere pentru candidatii admisi In
aceasta faza.

20 mai 2025 Procesarea de cdtre Comisia nationald a cererilor-tip de inscriere, cu ajutorul
aplicatiei informatice si repartizarea la scoala de circumscriptie a copiilor ai céror
parinti/tutori legali instituiti/reprezentanti legali au solicitat inscrierea la o altd unitate de
invatamant decat la scoala de circumscriptie, dar nu au fost admisi din lipsa de locuri si care
au exprimat in aceasta faza optiunea pentru inscrierea in scoala de circumscriptie.

21 mai 2025 Afisarea in unititile de invatamant si pe site-ul inspectoratului scolar a
candidatilor Tnmatriculati si a numarului de locuri ramase libere.

22 mai 2025 Comunicarea, prin afisare la unititile de Invatamant si pe site-ul
inspectoratului, a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile disponibile,
elaborata de inspectoratul scolar; Informarea Ministerului Educatiei si Cercetarii de catre
Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti, cu privire la procedura specifica de repartizare
a copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua. Procedurile vor viza modalitati de
comunicare si transfer de documente on-line, dupa caz.

23 mai — 29 mai 2025 Depunerea/transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitatii
de invdtamant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua
de catre parintii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de Invatdmant in etapa
anterioard sau care nu au participat la prima etapa.

5.2.4. Alaturi de membrii comisiei pot participa la procesul de repartizare observatori din partea
parintilor:
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e 18-22 august 2025 orele 08:00-16:00: Parintii/Reprezentantii legali ai elevilor inscrisi care
doresc sa participe la repartizarea pe clase, in calitate de observatori, vor depune o cerere
anexa 3 la PO pe adresa de email scoalal S6bucuresti@scoalal 56.1o ;

e 22 august 2025 dupd finalizarea perioadei de depunere a cererilor, secretarul Scolii
Gimnaziale Nr. 156 Tnainteazad Consiliului de Administratie lista cu cererile depuse in
perioada 18-22 august 2025;

e Numadrul maxim de observatori admisi este stabilit de Consiliul de Administratie, In raport
cu capacitatea de organizare a sedintei si cu principiile de asigurare a unui proces
transparent si echitabil.

e Daca numairul cererilor depuse depdseste numarul de locuri disponibile stabilit de CA,
selectia se face prin tragere la sorti, organizatd in cadrul unei sedinte a Consiliului de
Administratie.

e Rezultatul selectiei/tragerii la sorti se afiseaza pe site-ul scolii si la avizier, In termen de
maximum 24 de ore de la selectie (numele parintilor/reprezentantilor legali vor fi afisate
sub forma anonimizata cu numarul de inregistrare primit la depunerea cererii).

e Pdrintii selectati care vor participa in calitate de observatori isi vor depozita bunurile
personale intr-un loc stabilit de CA 1n sala in care se va desfasura sedinta de distribuire a
elevilor;

e 27 august 2025 ora 08:00-12:00 Parintii/reprezentantii legali selectati sa fie observatori in
cadrul sedintei de repartizare aleatorie a elevilor la clasa pregatitoare vor anunta in scris prin
completarea anexei 4 la PO pe adresa de e-mail scoalalS56bucuresti@scoalalS6.ro
confirmarea participarii si declaratia pe proprie raspundere prin care iti vor asuma cd nu vor
putea filma, fotografia procesul de distribuire a elevilor, avand in vedere ca sunt prelucrate
date cu caracter personal;

28 august 2025 ora 10:00: sedinta de repartizare a elevilor din clasa pregatitoare;
Orice alte situatii neprevdzute care pot aparea vor fi discutate In CA si vor fi aduse la
cunostinta comunitatii prin intermediul site-ului scolii;

e Intreg procesul de repartizare a elevilor in clasele pregititoare se va desfisura in prezenta
membrilor comisiei desemnate si, dupa caz, a parintilor/reprezentantilor legali in calitate de
observatori legitimati cu act de identitate. Intreaga procedurs, incluzind etapele, criteriile
aplicate si rezultatele, va fi consemnata detaliat intr-un proces-verbal intocmit de secretarul
comisiei. In acest document se vor mentiona numele tuturor persoanelor prezente, calitatea
acestora (cadru didactic, reprezentant al conducerii, parinte observator etc.). Procesul-verbal
va fi semnat de cétre toti participantii la finalul sedintei.

5.2.5. Consiliul de Administratie al scolii va opta pentru varianta de distribuire aleatorie a
formatiunilor de studiu in clasa pregétitoare, dupa cum urmeaza:

e in ordine alfabetica;
e prin tragere la sorti.
Consiliul de Administratie al Scolii Gimnaziale Nr. 156 a aprobat in data de 13.03.2025 pentru
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varianta de distribuire in ordine alfabetica.
5.2.6. Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare de catre membrii comisiei de
inscriere si distribuire a elevilor in clasa pregatitoare, asistati catre parintii observatori:
5.2.6.1. Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din Scoala Gimnaziala Nr. 156, pe
baza listei finale a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare, generata in SIIIR, grupeazd elevii dupa cum
urmeaza:
LISTA 1:

a) Fete - varsta de 6 ani impliniti pana la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv;

b) Baieti - varsta de 6 ani impliniti pana la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv;

c) Elevii a caror limba maternd difera de limba de predare - varsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv;

d) Elevii care nu au parcurs ciclul prescolar sau I-au parcurs incomplet, elevii care repeta anul
scolar sau s-au retras din motive medicale - varsta de 6 ani Implini{i pana la data de 31
august a anului scolar in curs inclusiv.

LISTA 2:

a) Fete - varsta de 6 ani impliniti pana la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv;

b) Baieti - varsta de 6 ani impliniti pana la data de 31 decembrie a anului scolar in curs
inclusiv;

c) Elevii a caror limba materna diferd de limba de predare - varsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv;

d) Elevii care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, elevii care repeta anul
scolar sau s-au retras din motive medicale - varsta de 6 ani impliniti pana la data de 31
decembrie a anului scolar in curs inclusiv.

5.2.6.2. Pentru constituirea formatiunilor de studiu folosind modalitatea ordine alfabetica, astfel se
ordoneaza alfabetic elevii din lista finald, grupati pe categorii, conform prevederilor art.12 alin. (3)
din O.M.E nr. 3945/01.03.2024, si se distribuie alternativ, astfel: primul elev din lista 1, respectiv
primul elev din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregatitoare A, al doilea elev din lista 1,
respectiv din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregétitoare B, si asa mai departe, utilizandu-se,
pe rand, fiecare listd cu elevii dispusi alfabetic.

5.2.6.3. Avand in vedere ca distribuirea va fi in ordine alfabetica, elevii a caror limba materna difera
de limba de predare si elevii care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, precum
si elevii care repeta anul scolar sau cei care s-au retras din motive medicale se distribuie alternativ,

conform prevederilor art.12 alin. (4) din O.M.E nr. 3945/01,03.2024.

5.2.6.4. Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor,
in functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare, fara sia se aplice
procedurile mentionate la art.12 din O.M.E nr. 3945/01.,03.2024.




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I

REPARTIZAREA ALEATORIE A Revizia: 0

MINISTERUL EDUCATIEI ELEVILOR DE CLASA
= SCOALA GIMNAZIALA NR. 156 . . INSPECTORATUL SCOLAR AL PREGATITOARE Exemplar nr- 1
E % MUNICIPIULUI BUCURESTI AN SCOLAR 2025_2026

Cod: PO-17.01.05

5.2.6.5. In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o
declaratie la Scoala Gimnaziald Nr. 156 prin care precizeazd dacd doreste repartizarea fratilor in
aceeasi clasi sau in clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste
inscrierea fratilor in aceeasi clasa, acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul
dintre frati.

5.2.7. Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din Scoala Gimnaziald Nr. 156
inainteazd consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu
rezultate.

5.2.8. Lista elevilor inscrisi, repartizati pe clase, se va afisa dupa data de 1 septembrie, atat in
format letric, cat si pe site-ul scolii, In urma aprobdrii in CA al scolii, cu cel putin 3 zile lucritoare
inainte de inceperea cursurilor noului an scolar;

5.2.9. Listele, in format letric, raman afisate la avizierul Scolii Gimnaziale Nr. 156 si pe site-ul de
internet al scolii pana cel tarziu la data inceperii cursurilor noului an scolar pentru care se
organizeaza procesul de inscriere.

5.3. Resurse necesare:
5.3.1. Resurse materiale
- computer;
- imprimanta;
- copiator;
- conexiune Internet;
- consumabile;
- dosare etc.

5.3.2. Resurse umane
Membrii CA
Secretarul CA
Observatorii CA
Parinti/tutori legali

Invitati

5.3.3. Resurse financiare
- Nueste cazul
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6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

6.1. Directorul:
Aproba procedura;

Asigurd implementarea si mentinerea procedurii;

Emite decizia privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu, in baza
hotararii Consiliului de Administratie;

Semneaza listele finale cu componenta formatiunilor de studiu si se asigurd de afisarea
acestora pe site si la avizier, conform prevederilor prezentei proceduri;
Verificd modul de respectare a prevederilor prezentei proceduri si si asuma raspunderea
pentru aplicarea corecta.

6.2. Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a copiilor/elevilor din Scoala Gimnaziala

Nr. 156:

Aplica si mentine procedura;

Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura;

Grupeaza/repartizeaza copiii/elevii, conform prevederilor prezentei proceduri;
Inainteaza Consiliului de administratie spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de

studiu rezultate;

- Asigura publicarea procedurii pe pagina de internet proprie sau la avizierul Scolii Gimnaziale

Nr. 156;

- Publica listele finale cu componenta formatiunilor de studiu, conform prevederilor prezentei

proceduri.

6.3. Consiliul de Administratie:
- Emite hotararea privind componenta comisiei de inscriere si repartizare a elevilor in clasa

pregatitoare.

- Aproba lista parintilor/reprezentantilor legali care vor participa, in calitate de observatori, la
sedinta de distribuire aleatorie a elevilor din clasa pregatitoare;

- Aproba formatiunile de studiu constituite, conform prezentei proceduri;
- Emite hotdrarea privind componenta fiecdrei formatiuni de studiu rezultate in urma

repartizarii.

7. Formular evidentd modificari

Nr. Editia | Data editiei Revizia| Data reviziei| Nr. Descriere modificare | Semnatura

crt. pag. conducatorului
departamentului

1. I 18.08.2025
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Cod: PO-17.01.05

REPARTIZAREA ALEATORIE A

Revizia: 0

Exemplar nr. 1

8. Formular analiza procedura

Nr.d Compartimen{ Nume si pren inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
conducator drept - — .
compartiment| delegat Semnéitura| Data | Observatii | Semnatura| Data
9. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ¢ Compartimer] Nume si prenur] Data Semnaturg Data Data intrarii| Semnatura
primirii retragerii vigoare a proce

1 Procedura va fi adusa la cunostinta personalului Scolii Gimnaziale Nr.156 prin difuzare electronica.

10. Anexe/formulare

Nr.
anexa/
cod formy

Denumirea anexei/
formularului

Elaboraf

Aproba

Nr. Difuzard

Arhivare

exemplard

loc

perioad

Alte
elementg

Anexa 1 - Hotarare CA
constituire comisie
inscriere si distribuire

elevi

arhivg bianual

Anexa 2 - Decizie

numire comisie
inscriere si distribuire

elevi
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Anexa 3: cerere de
participare in calitate de
observatori

Anexa 4: confirmare a
participdrii si
declaratie pe propria
raspundere

Anexa 5 - Hotarare CA
aprobare componenta
formatiuni de studiu

Anexa 6 - Decizie
aprobare componenta
formatiuni de studiu

11. Cuprins

componentei
in cadrul proced

Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii

Pagina

1* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:.............cueevveeeseiiseensuenssencsensseecsnecsssncsaenes 1
2* Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate................... 1
3* Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiel ProCeduUriiz.. . iiinniiiieisensiennsnenssnnnssenssnessseesssesssessssesssesssssssssssssssssassssessaans 1
1. SCOPUL ProCeAUT i eciicccerenssercsirncssnncssnicssnnicsssnecsssnessssnessssessssnessssnsssssssssssssssssssssssssssssssssnes 2
2. Domeniul de ApPlICAre......ccceeiiiieiiriricssrinssnricsssnicsssrissssnessssnesssnsssssnessssssssssssssssssssssssssssssses 2
3. Documente de referinta 2
4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati.........ccccccoviiiiiein 3
5. DesSCrierea ProCedUrili .. i eeiceiicssrecsssrcssssncssssncssssnsssssssssasssssssesssssesssssesssssssssssssssssossnsssssnss 4
6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitafii......ccoceeveereerersvecsurcsensecsuccsenseccsnnens 8
7. Formular evidenta modificari 9
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8. Formular analiza Proceduri..........icceeiicnisserecssssnricsssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasess 10
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ANEXA 3

Catre: Conducerea Scolii Gimnaziale Nr. 156

Subsemnatul/a:

[NUMEIE ST PIENUMELE]......eiiiriiiiiiiieiete ettt et sttt e e b
domiciliat(d) In [adresa COMPIELA] .......covieruiieiieiie ettt ettt et e et e et e eaeessseesaeennaes
N P ettt h e et b e et e bt e bt e bt et e e bt e bt e e bt e et e e nht e e bt e nb b e et e e naneeane
1753 (<3 0] o OO USROS
ST 10T 3 | SRR PRRRPRRSTSRRPN
in calitate de parinte/reprezentant legal al elevului/elevei.................cocoiiii..

Va solicit sa imi aprobati participarea, In calitate de observator legitimat cu cartea de identitate
seria [] nr. [], la sedinta de repartizare a elevilor in clasele pregatitoare pentru anul scolar
2025-2026, ce va avea loc la Scoala Gimnaziala Nr. 156.

Solicitarea este formulatd in vederea asigurarii transparentei si corectitudinii procesului de
repartizare, in spiritul colaborarii dintre parinti si unitatea de invatdmant.

Data:
Semnatura:
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ANEXA 4
ANEXA la cererea nr. / 2025

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE
Subsemnatul(a) [Numele $i prenumele].........cceeeeeiniiisiiseinsnnissensseensseisssnissensssncsssnssssssssssssessssssssees ,
domiciliat(d) in [adresa COmMPIEta] ........oouiiiii e e e, ,
CNP: [ I,
in calitate de parinte/reprezentant legal al elevului/elevei [Numele complet al copilului] ........... ,

Declar pe proprie raspundere, cunoscand prevederile art. 326 Cod Penal privind falsul in
declaratii, ca:

1.

Voi participa la sedinta de repartizare a elevilor in clasele pregatitoare din cadrul Scolii
Gimnaziale Nr. 156 exclusiv in calitate de observator legitimat cu cartea de identitate
seria [ ] nr. | ].

Nu voi filma, fotografia sau inregistra audio desfagurarea procesului de repartizare a
elevilor, intrucat in cadrul acestuia sunt prelucrate date cu caracter personal (nume,
prenume, CNP, date scolare), protejate de Regulamentul (UE) 2016/679 (GDPR) si de
legislatia nationala 1n vigoare.

Intreg procesul de repartizare va fi consemnat detaliat intr-un proces-verbal, in care se
vor mentiona toate etapele si criteriile aplicate, iar toti participantii vor semna, cu
consemnarea clard a calitdtii lor (cadru didactic, reprezentant al conducerii, parinte
observator etc.).

Ma angajez sa respect regulamentul intern al Scolii Gimnaziale Nr. 156 si instructiunile
conducerii pe durata sedintei.

Prezenta declaratie se anexeazd cererii nr. / 2025 si este valabila exclusiv pentru
sedinta mentionata.

Data: [

Semnatura
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